MANUAL DOS MESARIOS PARA A CONSULTA PREVIA PARA ESCOLHA
DO DIRETOR E VICE-DIRETOR DA FACULDADE DE CIENCIAS SAUDE
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS - UFGD

QUADRIENIO 2015-2019

DAS MESAS RECEPTORAS E DO SEU FUNCIONAMENTO

Art. 1° - As mesas receptoras serdo compostas de 01 (um) presidente, 01 (um) secretério e 01 (um)
mesério e 02 (dois) suplentes.

8 1° N&o poderdo ser designados para a mesa receptora os candidatos e seus parentes, ainda que por
afinidade, até segundo grau inclusive, bem como o cénjuge ou companheiro (a).

§ 2° A mesa receptora sera constituida, preferencialmente, por membros das trés categorias (docentes,
técnico-administrativos e discentes), designados pela CCP.

§ 3° SO poderdo permanecer na se¢do os componentes da mesa, um fiscal por candidato e os
observadores (DCE, SISTA, ADUFDOURADOS), se enviados.

Art. 2° - Compete ao presidente da mesa receptora:

| - presidir os trabalhos da mesa;

I1- organizar os turnos dos membros da mesa;

I11 - conferir a integridade do material recebido para a votag&o;

IV - identificar os fiscais credenciados;

V - solicitar a identificagdo do votante e verificar se 0 seu nome consta da lista;

VI - carimbar, juntamente com os demais membros da mesa, as cédulas de votacao;

VII - dirimir as davidas que ocorram, no &mbito da mesa que preside, durante o processo de votacao;
VII1 - comunicar as ocorréncias relevantes & Comissao de Consulta Prévia;

IX - assinar a ata de votagdo, com os demais membros da mesa;

Art. 3° - Compete ao secretario:

| - substituir o presidente, na sua falta ou impedimento ocasional;

I1- auxiliar o presidente nas suas atribuigoes;

I11 - solicitar e fazer registrar a assinatura dos votantes na respectiva lista;
IV - lavrar a ata e assina-la com os demais membros da mesa.

Art. 4° - Para o seu funcionamento, cada mesa receptora recebera da Comissdo de Consulta Prévia os
seguintes materiais:

| — lista dos integrantes da comunidade universitaria com direito a voto, uma por categoria;

Il -umaurna;

I11 - lacres para fechamento das urnas;

IV - cédulas oficiais em cores diferenciadas por categoria;

V - envelopes e listas para votos em separado;

VI - material de expediente necessario & execugdo dos trabalhos.

DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

Art. 5° — O material de votacdo de cada mesa receptora sera entregue pela Comissdo de Consulta
Prévia até 30 (trinta) minutos antes do inicio da consulta.

Art. 6° — As mesas receptoras serdo compostas por: 01 (um) presidente, 01 (um) mesario € 01 (um)
secretario que deverdo chegar ao local de votacdo 30 (trinta) minutos antes do inicio da consulta. Cabe a mesa
receptora organizar adequadamente o local da consulta e receber o material da Comissao de Consulta Prévia.



Art. 7° — Os trabalhos terdo inicio as 8 (oito) horas e serdo encerrados as 22 (vinte e duas) horas do dia
19 de maio de 2015.

Art. 8° — 30 (trinta) minutos antes do inicio dos trabalhos, os membros da mesa receptora e os fiscais
presentes deverdo vistoriar a urna. Na auséncia de fiscais, o presidente devera solicitar que 02 (duas) pessoas
presentes no local fagam a vistoria, cujos nomes deverdo ser registrados ata da consulta. Os meséarios deverdo
também verificar se 0 material de votagdo encontra-se em ordem.

Art. 9° — Deverdo ser afixadas, do lado de fora do recinto eleitoral, as informacBes daquela urna
(unidade, universo de votantes e horéario de funcionamento).

DO LOCAL DE VOTAGAO

Art. 10 — No local de votagdo devera ser garantido o sigilo do voto para que a consulta transcorra com
normalidade.

Art. 11 — Os membros da CCP e os fiscais das chapas ndo poderdo portar propaganda eleitoral de
nenhum tipo (camisetas, broches, adesivos, etc).

Art. 12 — Seré obrigatdrio o uso de credenciais de identificacdo para os membros da CCP, competindo
ao presidente da mesa a conferéncia do credenciamento.

DA VOTACAO

Art.13. Visando resguardar o sigilo do voto e a inviolabilidade das urnas adotar-se-40 as seguintes
providéncias:

| - no inicio da votacgdo, as 8 (oito) horas, sera rompido o lacre de abertura da urna, na presenca dos

fiscais, ou de duas testemunhas que estiverem no local;

Il - a ordem de votacéo sera a de chegada do eleitor;

Il - o eleitor se identificara junto a mesa com a apresentacdo de um documento de identidade, na

forma da lei;

IV - identificado o eleitor, 0 mesmo assinara na lista de freqiiéncia e sera autorizado, pelo presidente

da mesa, a exercer o seu direito ao voto;

V - o eleitor usara cabine indevassavel para votar;

VI - por questdes de seguranga o primeiro eleitor aguardard no local interno da se¢do de votacgao até

gue o segundo eleitor conclua o seu voto;

VII - ao final da votacdo, as 22 (vinte e duas) horas, a mesa receptora devera proceder conforme

orientagdes da CCP referentes ao encerramento das votagoes.

Art. 14 - Por ordem de chegada, o votante se identificara, mediante a apresentacdo de documento habil
(documento de identificacdo com foto: Identificacdo Civil (RG); Carteira Nacional de Habilitacdo; Identidade
Funcional, no caso de docentes e técnicos) ao presidente da mesa receptora, apondo sua assinatura, em seguida,
na lista correspondente.

Art. 15 - Apos assinalar o nome do candidato de sua preferéncia, o votante dobrard a cédula e a
depositara na uma eleitoral.

Paragrafo Unico. Ao depositar a cédula, o votante devera fazé-lo de modo a permitir a conferéncia
das rubricas dos membros da mesa receptora.

Art. 16 - A fiscalizacdo da votacdo € facultada aos candidatos concorrentes mediante a indicacdo de
um fiscal por chapa para cada mesa receptora.

8§ 1° - A fiscalizacdo da votacdo ndo podera recair em candidato ou integrante da Comisséo Eleitoral
ou das mesas receptoras.



8 2° - Os fiscais deverdo ser obrigatoriamente credenciados pela Comissdo Eleitoral, até 24 (vinte e
guatro) horas antes do inicio das eleicdes.

Art. 17 - O fiscal s6 podera atuar depois de exibir sua credencial ao presidente da mesa receptora e/ou
da mesa apuradora.

Paragrafo anico. Os fiscais deverdo obrigatoriamente ser credenciados pela Comissdo de Consulta
Prévia.

Art. 18 - Somente poderdo permanecer no recinto de votacdo os membros da mesa receptora,
Comissdo Eleitoral e os fiscais devidamente credenciados e, durante o tempo necessario para votagao do eleitor.

Art. 19. O processo de votacdo poderad ter observadores, convidados pela CCP, (Membros dos
Colegiados Superiores da UFGD, Sindicatos dos Docentes e dos Técnico-Administrativo, DCE), dentre outros.

Art. 20 - Terminada a votacdo e declarado o seu encerramento pelo presidente, este tomarad as
seguintes providéncias:

a) Encerrar e lacrar a urna de lona, devendo os membros da mesa receptora e os fiscais presentes
rubricarem o lacre;

b) Anotar o ndo comparecimento do eleitor, em letra de forma e tinta vermelha, fazendo constar, no
local destinado a assinatura, a observagdo “ndo compareceu”;

c) Tornar sem efeito as cédulas de votacdo ndo utilizadas, que devem ser entregues & Comisséo de
Consulta prévia;

d) Designar o secretério para lavrar a ata da votacao, seguindo o modelo distribuido pela Comisséo
Central;

e) Assinar a ata da consulta, com os demais mesarios e fiscais presentes;

f) Organizar o material da sua mesa receptora;

g) Entregar a Comissdo de Consulta Prévia a urna e os demais documentos, a vista dos fiscais para
a sua apuracédo no local indicado pela Comisséo de Consulta Prévia.

Dourados, 28 de abril de 2015.

Ariany Carvalho dos Santos
Presidente da Comissédo de Consulta Prévia da Faculdade de Ciéncias da Salide



